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VORLAGE - BESICHTIGUNG

Fragenkatalog fur die Besichtigung.

Die richtigen Fragen beim Besichtigungstermin — damit du kein wichtiges Detail vergisst und
Locations fair vergleichen kannst.

LOCATION BESICHTIGT AM ANSPRECHPERSON

VERANSTALTUNG GEPLANTER TERMIN TEILNEHMENDE

0 Raume & Kapazitat e Technik & Ausstattung

Passt der Raum fiir unsere Personenzahl?
mit der gewtiinschten Bestuhlung

Welche Bestuhlungen sind moglich?
Schulung, U-Form, Parlament, Bankett

Gibt es Breakout-Raume?
Gibt es Tageslicht und Verdunkelung?
Foyer oder Pausenbereich vorhanden?

Ist alles barrierefrei?
Lift, WC, Zugang

o Catering & Verpflegung

Eigene Kiiche oder externes Catering?

Was ist in der Tagungspauschale enthalten?
Pausen, Mittagessen, Getranke

Gibt es vegetarische und vegane Optionen?
und Riicksicht auf Allergien

Gibt es Restaurant oder Bar im Haus?
flr den Abend

Ist ein Mindestumsatz vorgesehen?

justroom. Eventlocations & Seminarhotels in Osterreich - direkt und ohne Provision anfragen

Welche Technik ist inklusive?
Beamer, Screen, Ton, Mikrofon

Wie stabil ist das WLAN?
Bandbreite, Kosten, Gastzugang

Flipchart und Moderationskoffer inklusive?

Gibt es Technik-Support vor Ort?
auch wahrend des Events?

Ist Streaming oder Hybrid méglich?

o Anreise & Logistik

Wie viele Parkplatze gibt es — und was kosten sie?
auch E-Ladestationen?

Wie gut ist die Location 6ffentlich erreichbar?
Bahn, Bus, Shuttle

Gibt es Zimmer im Haus oder in der Nahe?
Kontingent und Preis

Wo ist Anlieferung und Aufbau méglich?
Lieferzone, Lift, Ladezeiten
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e Preise & Konditionen

Wie hoch ist die Raummiete oder Pauschale?
ganztags und halbtags

Was ist im Preis enthalten — was kostet extra?

Wie sind die Stornobedingungen?
Fristen und Prozente

Wie lange gilt die Option?

Ist eine Anzahlung nétig?
Hohe und Zeitpunkt

Q Besonderheiten

Gibt es Sperrstunde oder Larmauflagen?
Sind eigene Deko und Dienstleister erlaubt?
Ist Livemusik oder DJ méglich?

Exklusiv oder parallel andere Events?

NOTIZEN

Locations zum Besichtigen finden

Uber 100 Eventlocations und Seminarhotels in ganz Osterreich — Anfrage direkt an die

Location, kostenlos und ohne Provision.

www.justroom.at/locations

FRAGENKATALOG FUR DIE BESICHTIGUNG

e Service & Betreuung

Gibt es eine fixe Ansprechperson am Tag?
Ubernimmt die Location Aufbau und Bestuhlung?
Gibt es Garderobe und Empfang?

Hat das Haus Erfahrung mit ahnlichen Events?
Referenzen, Fotos

e Gesamteindruck

Bewertung 1 2 3 4 5

STARKEN

BEDENKEN

NACHSTE SCHRITTE
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